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grande circulag&o da localidade do ultimo domicilio conhecido, onde houver.

Art.16 - O comparecimento voluntario do senidor a quem ¢é imputada a autoria do fato

perante a Comissao supre a citagao.

Art.17 - A instrugc&o sera contraditéria, assegurando-se ao senidor a quem € imputada
a autoria do fato ampla defesa, com os meios e recursos a ela inerentes.

Art. 18 - Os autos da sindicancia investigativa integrardo o processo disciplinar como

peca informativa.

Art.19 - O prazo para concluséo da instrucdo ndo excedera cento e oitenta dias,
contados da data de publicagdo do ato de instaurag&o do processo.

Art. 20 - A Comissdo promowera a tomada de depoimentos de testemunhas indicadas
pela Comisséao e pela defesa, nesta ordem, a produgéo de outras provas, inclusive a
pericial, se necessaria, e por ultimo, sera realizado o interrogatoério do senvidor a quem é

imputada a autoria do fato.

§ 1° A designacgao dos peritos recaira em senidores com capacidade técnica
especializada, e, na falta deles, em pessoas estranhas ao seni¢o publico municipal,
assegurada ao senidor a quem é imputada a autoria do fato a faculdade de formular

quesitos.

§ 2° O presidente da Comiss&o podera indeferir pedidos considerados impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

Art. 21 - A defesa do senidor a quem é imputada a autoria do fato podera ser promovida
por advogado por ele constituido, por defensor publico ou dativo, ou, ainda, pela propria

parte interessada.

§ 1° Caso o defensor do senidor a quem é imputada a autoria do fato, regularmente
intimado, ndo comparega ao ato, sem justificativa prévia, o presidente da Comissao
intimara a propria parte interessada para atuar em sua defesa ou providenciar que outro

defensor o faga.

§ 2° Nenhum ato da instrug&do podera ser praticado sem a prévia intimagao do senidor a
quem € imputada a autoria do fato ou de seu defensor.

Art. 22 - Em qualquer fase de qualquer dos procedimentos disciplinares, até a
apresentagao da defesa final, poderdo ser juntados documentos.

Art. 23 - As testemunhas serdo intimadas através de ato expedido pelo presidente da
Comisséo, devendo a segunda via, com o ciente delas, ou mesmo o aviso de recebimento

postal maos proprias (ARMP), que sera anexado aos autos.

§ 1° Se a testemunha for senidor, a intimagao podera ser feita mediante requisigado ao
chefe da reparticdo onde serve, com indicagéo do dia e hora marcados para a audiéncia.

§ 2° Os mandados ou oficios serdo expedidos com, pelo menos, dois dias Uteis de
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antecedéncia a data da inquiricao, se senidor, e, cinco dias, se particular.

§ 3° Se as testemunhas arroladas pela defesa ndo forem encontradas e o servidor a quem
€ imputada a autoria do fato, intimado para tanto, ndo fizer a substituicdo dentro do prazo
de trés dias Uteis, prosseguir-se-a nos demais termos do processo.

Art. 25 - O senvidor que estiver em gozo de férias ou licenga prémio podera ser intimado
para prestar depoimento ou declaragdes, sendo-lhe assegurada a compensacéo do

respectivo dia.

Art. 26 - O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo, ndo sendo licito a

testemunha trazé-lo por escrito.

§ 1° As testemunhas serao inquiridas separadamente, devendo o presidente da Comisséao

adwerti-las das penas cominadas em caso de falso testemunho.
§ 2° Antes de depor, a testemunha sera qualificada e prestara compromisso legal.
§ 3° N&o se deferira o compromisso legal de que trata o § 2°:

a) aos doentes e deficientes mentais e aos menores de quatorze anos;
b) em caso de amizade intima ou inimizade capital ou parentesco com o senidor a quem
é imputada a autoria do fato ou denunciante, em linha reta ou colateral até o terceiro grau.

Art. 27 - A testemunha, quando for senidor publico, ndo podera eximir-se da obrigacéo
de depor, salvo nas hipoéteses prevista em lei.

Art. 28 - Antes de iniciado o depoimento, o advogado ou a parte interessada podera
contraditar a testemunha ou arguir circunstancias ou defeitos que a tornem suspeita de

parcialidade ou indigna de fé.

Paragrafo Unico - O presidente da Comiss&o fara consignar em ata a contradita ou
arguicéo e a resposta da testemunha, mas so6 excluira a testemunha ou nao lhe deferira
compromisso nos casos previstos no § 3°, alinea "b" do art. 26.

Art. 29 - O depoimento da testemunha sera reduzido a termo, assinado por ela e pelos
presentes ao ato.

Paragrafo Unico - Na hipétese de a testemunha nao souber ou puder assinar o termo, o
presidente, depois de ler o documento em voz alta, pedira a um terceiro que o faga a rogo.

Art. 30 - Se o presidente verificar que a presenga do senidor a quem é imputada a
autoria do fato, pela sua atitude, podera influir no animo da testemunha, de modo que
prejudique a verdade do depoimento, fara retira-lo, prosseguindo na inquiricdo, com a
presenca do seu defensor, caso haja.

Art. 31 - Concluida a inquiricdo de testemunhas, a Comiss&o promovera o interrogatorio
do senvdor a quem € imputada a autoria do fato, observando os procedimentos previstos
nos arts. 23, 26 e 29.




image8.jpeg
§ 1° No caso de mais de um senidor a quem é imputada a autoria do fato, cada um sera
ouvido separadamente, podendo ser promovida acareagdo, sempre que divergirem em

suas declaragoes.

§ 2° O procurador do senidor a quem ¢é imputada a autoria do fato podera assistir ao
interrogatério, bem como a inquirigdo das testemunhas, sendo-lhe vedado interferir nas
perguntas e respostas, facultando-lhe, porém, reinquiri-las, por intermédio do presidente da

Comissao.

Art. 32 - Quando houver divida sobre a sanidade mental do senidor a quem é imputada
a autoria do fato, a Comisséo, de oficio, ou a pedido do defensor, propora a autoridade
competente que ele seja submetido a exame por junta médica oficial, da qual participe,

pelo menos, um médico psiquiatra.

Paragrafo Unico - O incidente de insanidade mental sera processado em autos apartados
e apensos ao processo principal, ficando este sobrestado até a apresentagdo do laudo,

sem prejuizo da realizagdo de diligéncias imprescindiveis.

Art. 32 - O senidor a quem é imputada a autoria do fato que mudar de residéncia fica

obrigado a comunicar a Comisséao o local onde sera encontrado.

Art. 33 - Compete a Comissao tomar conhecimento de novas imputagdes que surgirem
contra o senidor a quem € imputada a autoria do fato durante o curso do processo, caso
em que este podera produzir novas provas objetivando sua defesa.

Art. 34 - Ultimada a instrugao, intimar-se-a o senidor a quem & imputada a autoria do
fato pessoalmente ou através de procurador para apresentar defesa final no prazo de dez
dias, assegurando- lhe vista do processo.

Paragrafo Unico - Havendo dois ou mais senidor a quem é imputada a autoria do fatos, o

prazo sera comum de vinte dias.

Art. 35 - Considerar-se-a revel o senidor a quem é imputada a autoria do fato que,
regularmente citado, ndo apresentar defesa no prazo legal.

§ 1° A rewelia sera declarada por termo nos autos do processo e dewlvera o prazo para a
defesa.

§ 2° Para defender o senidor a quem é imputada a autoria do fato revel, a autoridade
instauradora do processo designara um defensor dativo.

Art. 36 - Apresentada a defesa final, a Comissé&o elaborara relatorio minucioso, no qual
resumira as pegas principais dos autos e mencionara as provas em que se basear para
formar a sua convicgéo e sera conclusivo quanto a inocéncia ou responsabilidade do
senidor, indicando o dispositivo legal transgredido, bem como as circunstancias
mencionadas no § 1° deste artigo.

§ 1° Na aplicagéo das penalidades serdo consideradas a natureza e a gravidade da
infragdo cometida, os danos que dela provierem para o senigo publico, as circunstancias
agravantes ou atenuantes e os antecedentes funcionais do senidor.
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| - Consideram-se antecedentes funcionais, para efeito de abrandamento da pena, a
produg&o de trabalho relevante e a colaborag@o comprovada para o aperfeicoamento do

senigo.

§ 2° A Comissao apreciara, separadamente, as irregularidades que forem imputadas a
cada senidor a quem ¢ imputada a autoria do fato.

§ 3° A Comisséao devera sugerir providéncias para evitar reprodugéo de fatos semelhantes
aos que originaram o processo e quaisquer outras que lhe paregam de interesse publico.

Art. 37 O processo disciplinar, com o relatério da Comiss&o, sera remetido a autoridade
que determinou a instauragéo, para julgamento.

Art.38 - E causa de nulidade do processo administrativo disciplinar:
| - incompeténcia da autoridade que o instaurou;
Il - suspeigao e impedimento dos membros da Comisséo;
lll - a falta dos seguintes termos ou atos:
a) citag&o, intimagao ou notificagdo, na forma desta lei;
b) observancia dos prazos para a defesa;
c) recusa injustificada de promover a realizagdo de pericias ou quaisquer outras diligéncias
imprescindiveis a apuragao da verdade.
IV - inobservancia de formalidade essencial a termos ou atos processuais.
Paragrafo Unico - Nenhuma nulidade sera declarada se nao resultar prejuizo para a defesa,
por iregularidade que ndo comprometa a apuragdo da verdade e em favor de quem lhe

tenha dado causa.

Art. 39 - Este Decreto se aplicara as sindicancias ou processos administrativos
disciplinares cujo fato tenha ocorrido em data anterior a da sua publicagao.

Art. 40 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Tijucas, 25 de fevereiro de 2013.

VALERIO TOMAZI
Prefeito Municipal
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS

Gabinete do Prefeito

Rua Coronel Biichelle, 01 | Centro | TIJUCAS - SC | 88.200-000

Portal do Municipio: www.tijucas.sc.gov.br

Of. RES/617/GAB/13 Tijucas, SC, 02 de dezembro de 2013.

Senhor Presidente,

Através do presente, respeitosamente, em atendimento ao
Requerimento 233/2013, encaminha-se Oficio
158/SAD/2013, expedido pela Secretaria de Administragao,
respondendo ao objeto.

Sem mais, firmo-me;

Atenciosamente;

VALERI% TOMAZI

Prefeito Municipal

Exmo. Sr.

LUIZ ROGERIO DA SILVA

DD. Presidente da Camara Municipal
Em maos
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ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE TIJUCAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Oficio 158/SAD/2013 Tijucas, 02 de dezembro de 2013.

Senhor Prefeito;

Em atengao ao Requerimento 233/2013, segue documentacdo anexa.

Atenciosamente,

Exmo. Sr.
VALERIO TOMAZI
DD. Prefeito Municipal.

Rua Coronel Buchelle.01| Centro| Tijucas- SC | 88.200-000
Fone: (48) 32638148| E-mail: assistenteadm@tijucas.sc.gov.br
Portal do Municipio: www.tijucas.sc.gov.br
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Endereco desta legislagao http://leismunicipa.is/tkp

DECRETO N°774/2013

REGULAMENTAO PROCEDIMENTO PARAASINDICANCIAE PARAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR NAADMINISTRAGAO DIRETA
E INDIRETADO MUNICIPIO DE TIJUCAS

VALERIO TOMAZI, Prefeito Municipal de Tijucas, Estado de Santa Catarina, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 31-A, |, "a", da Lei Organica Municipal, DECRETA:

Art.1°  Este Decreto regulamenta o procedimento para a sindicancia e para o processo
administrativo disciplinar na Administrag&o Publica direta e indireta do Municipio de

Tijucas.

Art.2° A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no senigo publico é obrigada a
promover a sua apuragao imediata, mediante sindicancia ou processo administrativo
disciplinar, assegurada ao senidor a quem é imputada a autoria do fato ampla defesa e

contraditorio.

Paragrafo Unico - A apuragéo podera ser promovida por autoridade de érgdo ou entidade
diverso daquele em que tenha ocorrido a irregularidade, mediante competéncia especifica
para tal finalidade, delegada em carater permanente ou temporario pelo Prefeito,
preservadas as competéncias para o julgamento que se seguir a apurag&o, salvo se houver
suspeigéo ou impedido da autoridade primario, oportunidade na qual a autoridade delegada
tera competéncia para o julgamento.

Art.3° As denuncias sobre irregularidades seréo objeto de apurag&o,
independentemente da identificagéo do denunciante, desde que, a critério da autoridade
competente e mediante decis&o fundamentada, haja indicios suficientes de infragdo
disciplinar ou ilicito penal.

Paragrafo Unico - Quando o fato narrado néo configurar infrag&o disciplinar ou ilicito penal,
a denuncia sera arquivada, mediante decis&o fundamentada da autoridade competente.

Art.4° A sindicancia ou o processo administrativo disciplinar sera instaurado apos a
comunicag&o da autoridade que tiver ciéncia da infragéo disciplinar ou do ilicito penal ou
do recebimento da dentncia pela autoridade competente.




image4.jpeg
Art. 5° Portaria expedida pela autoridade competente € o ato administrativo para
instauragdo da sindicancia e do processo administrativo disciplinar.

Paragrafo Unico - Fica delegada aos Secretarios, Diretores e Superintendente a

competéncia para instaurar, processar e julgar sindicancia e processo administrativo
disciplinar, podendo, inclusive, aplicar a penalidade disciplinar prevista na Lei Municipal n°

90/97 ou na Lei Municipal n°® 775/90.

Paragrafo Unico - A Portaria que instaura sindicancia ou processo administrativo

disciplinar deve conter, no minimo:

| - numeragcao em ordem crescente e cronologica da Portaria;

Il - descrigcao do fato tido, em tese, como infracdo disciplinar ou ilicito penal;
Il - nome e matricula do servidor a quem é imputada a autoria do fato;

IV - indicagdo do dispositivo legal violado e da penalidade aplicawel,

V - nome do presidente e dos dois membros da Comiss&o prévia processante, os quais

serao necessariamente senidores estaveis;

VI - prazo de vinte dias para que o senidor a quem é imputada a autoria do fato possa,
querendo, apresentar defesa e contraditorio;

VII - local, data e assinatura do Secretario, Diretor ou Superintendente.

Art. 6° A sindicancia é o instrumento utilizado para apurar fato em que o autor é
desconhecido e cujo ato praticado constitua infragéo disciplinar ou ilicito penal.

Art. 7° Da sindicancia podera resultar:
| - arquivamento do processo;

Il - aplicagé@o de penalidade de adverténcia ou suspenséo de até 30 (trinta) dias, conforme
o disposto na Lei Municipal n® 90/57 e na Lei Municipal n® 775/90;

Il - instauragéo de processo disciplinar.

Paragrafo Unico - O prazo para conclus&o da sindicancia ndo excedera 30 (trinta) dias,
podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da autoridade superior.

Art. 8° Sempre que o ilicito praticado pelo senidor ensejar a imposicao de penalidade
de suspensdo por mais de 30 (trinta) dias, de demiss&o, cassacg&o de aposentadoria ou
disponibilidade, ou destituicao de cargo em Comisséo, sera obrigatdria a instauracdo de
processo administrativo disciplinar.

Art.9° O processo administrativo disciplinar € o instrumento destinado a apurar
responsabilidade de senidor por infragéo praticada no exercicio de suas atribuigées, ou
que tenha relagdo com as atribuigdes do cargo em que se encontre investido.
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Art.10 - O processo disciplinar, no que for cabivel, se desenvolvera nas seguintes

fases:

| - instauragdo, com a publicagédo da Portaria pela autoridade competente;

Il - citag&o e intimag&o do(s) interessado(s) para, querendo, apresentar(em) defesa no

prazo de 20 (vinte) dias;

Il - instrugé&o;

IV - intimag&o do(s) interessado(s) para, querendo, ofertar(em) alegacdes finais;
V - tomada de pareceres juridicos, se necessario;

VI - relatério final e julgamento.

Art.11 - O presidente da Comissao, apos nomear o secretario, determinara a autuagéo
da portaria e das demais pegas existentes e instalara os trabalhos, designando dia, hora e
local para as reunides e ordenara a citagao do senidor a quem é imputada a autoria do
fato para apresentar defesa inicial e indicar provas, inclusive rol de testemunhas até o
maximo de cinco, no prazo de 20 (vinte) dias.

Art.12 - Os termos serdo lawados pelo secretario da Comisséo e terdo forma
processual e resumida.

§ 1° A juntada de qualquer documento aos autos sera feita por ordem cronolégica de
apresentacdo, devendo o secretario da Comissé&o rubricar todas as folhas.

§ 2° As reunides da Comissé&o serdo registradas em atas.

Art. 13 - A citagdo do senidor a quem ¢ imputada a autoria do fato sera feita
pessoalmente ou por edital.

Art. 14 - A citacdo pessoal podera ser feita pelo secretario da Comissao, apresentando
ao destinatario o instrumento correspondente, o qual contera a descrigdo resumida da
imputag&o, o local de reunides da Comiss&o, com a assinatura do presidente, e o prazo
para a defesa.

§ 1° Recusando-se o senvidor a quem ¢ imputada a autoria do fato a receber a citagédo,
devera o fato ser certificado a vista de duas testemunhas.

§ 2° A citagéo também podera ser efetuada por aviso de recebimento postal em maos
proprias (ARMP).

Art. 15 - Quando o senidor a quem ¢ imputada a autoria do fato encontrar-se em lugar
incerto ou nao sabido ou quando houver fundada suspeita de ocultagéo para frustrar a

diligéncia, a citagao sera feita por edital.

Paragrafo Unico - O edital sera publicado, por uma vez, no Boletim Oficial e em jornal de




